CRNA GORA

OPSTINA PLAV

SEKRETARIJAT ZA PRIVREDU RAZVOJ | FINANSIJE
SEKRETAR

Broj: 3040 -

Plav, 26.03.2020. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,S1.list CG*, br. 44/12 i 30/17), sekretar
Sekretarijata za privredu, razvoj i finansije opstine Plav, donio je

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA PRIVREDU,RAZVOJ | FINANSIJE

Ovaj Vodi¢ se sainjava i na odgovaraju¢i nacin objavljuje, radi pregleda vrsta informacija u posjedu
Sekretarijata za privredu, razvoj i finansije (u daljem tekstu: Sekretarijat ), ukljucujuéi javne registre i javne
evidencije, podatke o proceduri pristupa informacijama, imena lica ovla$¢enih za postupanje po zahtjevu
za pristup informacijama i druge podatke od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama kod
ovog organa.

I. OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJATU

SjediSte i adresa
Carsijska broj 1. 84325 Plav

Telefon
051/251 129

Fax
051 251 129

Gradanski biro
Tel. 051 251 129

web adresa
www.plav.me

e-mail :
finasije@plav.me



http://www.plav.me/
mailto:finasije@plav.me

1. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE

1. Javne evidencije
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Djelovodnik

Interna dostavna knjiga

Upisnik prvostepenog upravnog postupka po sluzbenoj duznosti u elektronskoj verziji (baza podataka
poreskih obveznika po vrstama poreza)

Evidencija o izvr§enom inspekcijskom nadzoru

Evidencija o pokretanju prekr$ajnog postupka

I11. NORMATIVNA AKTA 1Z NADLEZNOSTI UPRAVE
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1) Zakoni

Zakon o budZetu i fiskalnoj odgovornosti (,,S1.list CG*, broj 20/14, 56/14, 70/17, 4/18-Odluka USCG
i 55/18)

Zakon o finansiranju lokalne samouprave (,,Sl.list CG*, broj 3/19)

Zakon o ra¢unovodstvu (,,S1.list CG*,broj 73/19)

Zakon o finasiranju politickih subjekata i izbornih kampanja (,,S1.list CG*“,broj 3/20)

Zakon o poreskoj administraciji (,,S1.list RCG*,broj 65/01 ,80/04 i 29/05 i ,,Sl.list CG*,broj 73/10
,20/11,28/12 ,8/15i 47/17)

Zakon o upravnom postupku (,,S1.list CG“,broj 56/14, 20/15, 40/16, 37/17)

Zakon o porezu na nepokretnosti (,,S1.list RCG*, broj 25/19)

Zakon o turistikim organizacijama (,,Sl.list RCG*,broj 11/04, i ,,SL.list CG*“,broj 46/07 ,45/14 ,42/17
i 27/19)

Zakon o lokalnim komunalnim taksama(,,S1.list CG*,broj 18/19)

Zakon o putevima ( ,,SL.list RCG*,broj 42/04 i ,,SLlist CG*,broj 21/09,54/09,40/10 ,73/10 ,36/11
,40/11 ,92/17)

Zakon o boravisnoj taksi (,,SL.list RCG,broj 11/04 ,13/04 i ,,SLlist CG*,broj 73/10 ,48/15)

Zakon o porezu na dohodak fizi¢kih lica (,,S1.list RCG*,broj 65/01 ,12/02 ,37/0429/05,78/06,04/07 i
,»Sllist CG*“,broj 86/09 ,40/11 ,14/12 ,62/13 ,60/14,79/15 ,83/16 ,67/19)

Zakon o inspekcijskom nadzoru (,,Sl.list RCG*,broj39/03 i ,,SLlist CG“,broj 76/09 ,57/11 ,18/14
,11/15 52716 )

Zakon o prekrsajima (,,Sl.list CG*,broj 1/11 ,6/11 , 39/11 ,32/14 ,43/17,51/17)

Zakon o izvrSenju i obezbjedenju (,,SL.list CG*,broj 36/11 ,28/14 ,20/15 ,22/17 ,76/17 ,25/19 )
Zakon o svojinsko-pravnim odnosima (,,S1.list CG*,broj 19709 )

Zakon o steéaju (,,Sl.list CG“,broj1/11 ,53/16 ,32/18 ,62/18 )

Zakon o administrativnim taksama (,,S1.list CG*,broj 18/19)

Zakon o slobodnom pristupu informacijama (,,SLlist CG*“,br. 44/12 ,30/17 )

2) Podzakonski akti

»  Uputstvo o blizem nacinu rada trezora jedinice lokalne samouprave (,,Sl.list CG*,broj 15/19 )

» Pravilnik o sadrzaju izvjeStaja o ukupno otvarenim primicima i izdacima po potrosackim

jedinicama i izvjeStaja o neizmirenim obavezama i budzetskom zaduZenju opstina (,,SLlist CG*,broj
10/19)



»  Uredba o naknadi troskova zaposlenim u javnom sektoru (,,S1.list CG* ,broj 40/16 ,28/18 )

»  Uredba o blizim kriterijumima i metodologiji za odredivanje trzi$ne vrijednosti nepokretnosti
(,,SLlist CG*,broj 36/11 ,66/15 ,39/17)

»  Uredba o visini tro§kova prinudne naplate poreske obaveze (,,Sl.list RCG*,broj 24/05)

»  Uredba o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama (,,SL.list CG*“,broj 66/16)

»  Pravilnik o razvrstavanju djelatnosti za koje se placa ¢lanski doprinos turisti¢kim organizacijama
(,,SLlist CG*,broj 36/13 )

»  Pravilnik o na¢inu prodaje imovine poreskog obveznika u postupku prinudne naplate (,,SI.list
RCG*,broj 36/05 ,73/05 ,33/06 )

»  Pravilnik o sadrzini izvjeStaja o placanju poreza na nepokretnosti (,,S1.list CG*,broj 33/05 )

»  Pravilnik o poreskom knjigovodstvu (,,SL.list CG*, broj 17/15)

» Naredba o nacinu uplate javnih prihoda (,,SLlist CG“,broj 20/11 ,28/12 ,8/15 ,47/17)

3) Odluke

Odluka o zaradama zaposlenih u opstini Plav (,,S1.list CG*“-opstinski propisi,broj 36/18)
Odluka o organizaciji i naCinu rada organa lokalne uprave opstine Plav (,,Sl.list CG*-opstinski
propisi ,broj 47/18)

Odluka o prirezu poreza na dohodak fizi¢kih lica (,,SI.list CG*“-opStinski propisi, broj 01/04)
Odluka o porezu na nepokretnosti (,,Sl.list CG*“-opstinski propisi ,broj 04/16)

Odluka o lokalnim komunalnim taksama (,,SI.list CG*-opStinski propisi ,broj 17/07)

Odluka o naknadama za koris¢enje opstinskih i nekategorisanih puteva (,,S1.list CG*-opstinski
propisi ,broj 35/13, 19/14, 02/18 i 06/20)

Odluka o visini, na¢inu obra¢unavanja i placanja ¢lanskog doprinosa turisti¢koj organizaciji opstine
Plav (,,S1.list CG*“-opstinski propisi,broj 30/19)

» Odluka o boravi$noj taksi (,,S1.list CG-opstinski propisi , broj 01/09 i 35/13)

» Odluka o lokalnim administrativnim taksama (,,l.1ist CG*“-opstinski propisi ,broj 10/04 i 21/ 47)
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4) Interna akta

Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sekretarijatu za privredu, razvoj i
finansije
IV. ANALIZE, INFORMACIJE, 1ZVJ ESTAJ I, ELABORATI I DRUGI OPSTI AKTI

Program rada Sekretarijata

Izvjestaj o radu Sekretarijata

Izvjestaj o ostvarenju lokalnih javnih prihoda

Izvjestaj o tromjeseénom ostvarenju lokalnih javnih prihoda ,po vrstama
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1. Pojedinacni akti

Rjesenje o utvrdivanju odgovarajuce poreske obaveze (poreza,naknada,taksi i doprinosa )
Rjesenje o prinudnoj naplati neplacene dospjele poreske obaveze

Rjesenje o prinudnoj naplati iz zarada i penzija

Rjesenje o obezbjedenju poreskog potrazivanja putem hipoteke

Nalog za inspekcijsku kontrolu

Rjesenje o otklanjanju nedostataka
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» Zahtjev za pokretanje prekrSajnog postupka
» Uvjerenje o ¢injenicama iz sluzbene evidencije

2. Finansije

» Zavrsni raun budzeta opstine Plav
» Odluka o budZetu opstine Plav
» Informacije o ostvarivanju BudZeta opstine Plav

3. Podaci o zaposlenim u Sekretarijatu

Spisak sluzbenika i namjestenika ,sa njihovim sluzbenic¢kim i namjestenickim zvanjima
Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa

Rjesenja o godiSnjem odmoru

Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti
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Ugovori o priviemenom angazovanju

V. PROCEDURA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka za pristup informacijama

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom se moze traziti pristup vise informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno:

Na arhivi —Gradanski biro

Putem poste,na adresu Sekretarijata
Na e-mail Sekretarijata

Na fax Sekretarijata

YV VY

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik sluzbenom licu, a Sekretarijat je
duzan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Sekretarijat je duzan da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovaraju¢i dokaz da je primio zahtjev za
pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

2. SadrZina zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi :

» Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,
» Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji,
» Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i adresa pravnog
lica), odnono njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika.
Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za
ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.



3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Sekretarijat je duzan da omogucéi podnosiocu zahtjeva pristup informaciji na nacin na koji se on opredijelio,
osim u slucajevima ograni¢enog pristupa informaciji u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama i Zakonom o poreskoj administraciji.

Pristup informaciji moze se ostvariti :

» Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sekretarijata,
» Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Sekretarijata ,
» Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata neposredno, putem
poste i elektronskim putem.
Sekretarijat je duzan da omoguci pristup informaciji na nacin iz stava 2 ovog ¢lana za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije mogu¢.

4. Rok za odludivanje po zahtjevu

Sekretarijat je duzan da o zahtjevu za pristup informaciji donese rjeSenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva
u roku od 15 dana, od dana podnosenja urednog zahtjeva.
Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica,Sekretarijat je duzan da rjeSenje o zahtjevu
donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.
Rok iz stava 1 ovog ¢lana moZze se produZiti za 8 dana ako :

» Se traZi pristup izuzetno obimnoj informaciji,

» Se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti,

» Pronalazenje traZzene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,zbog ¢ega se

znacajno otezava redovan rad organa vlasti.

U slucaju iz stava 3 ovog ¢lana ,Sekretarijat je duzan da ,u roku od 5 dana od dana podnosenja zahtjeva ,u
pisanoj formi,obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po zahtjevu.

5.Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita

Sekretarijat rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji po pravilima upravnog postupka, bez sprovodenja
usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije drugacije odredeno.

Sekretarijat ¢e rjeSenjem odbiti zahtjev za pristup informaciji, ako podnosilac zahtjevane postupi u skladu
sa ¢lanom 20 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

Zahtjev za slobodan pristup ¢e se odbiti ako:

» Pristup informaciji zahtijeva ili podrazumijeva sacinjavanje nove informacije,
» Je podnosiocu zahtjeva bio omoguéen pristup istoj informaciji u toku prethodnih 6 mjeseci,
» Postoji razlog iz ¢lana 14 ovog Zakona za ograniavanje pristupa trazenoj informaciji,

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u slu¢aju iz ¢lana 22 Zakona o slobodnom pristupu informacijama,
Sekretarijat odlucuje rjeSenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev
odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu,odreduje se :

» Nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji,
» Rok za ostvarivanje pristupa,
» Troskovi postupka



6.Rok za pristup dokumentu

Sekretarijat je duzan da izvrsi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri dana od dana
dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troskova postupka,ako su oni rjeSenjem odredeni.

7.Troskovi postupka

Troskove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama
(stvarni troskovi prepisivanja, kopiranja, skeniranja, dostavljanja i dr.) snosi podnosilac zahtjeva.
Troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja, u korist budzeta Crne Gore na ziro rac¢un broj 907-
83001-19 kod Centralne banke.

Lica sa invaliditetom ili lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka.

8.Pravo na zalbu

Protiv akata Sekretarijata o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice
moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zaStitu podataka o li¢nosti i1 pristup
informacijama Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama,preko organa vlasti koji
je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu.

Izuzetno,protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni
stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze pokrenuti upravni spor.

VI. OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Lica ovla$éena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama

Lice zaduzeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Sef racunovodstva Salih
Sabovi¢,dipl.ecc.

Odgovorno lice za donoSenje i potpisivanje rjeSenja je sekretar Sekretarijata za privredu, razvoj I finansije
Miralem Feratovi¢,dipl.ecc.

VIL. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodic¢ je objavljen na Oglasnoj tabli Opstine i na web sajtu opstine Plav.

V.D. SEKRETAR,

Miralem Feratovié, dipl.ecc.



