CRNA GORA
OPSTINA PLAV
SEKRETARIJAT ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SLlist CG", br. 44/12),
Sekretarijata za inspekcijske poslove, opstine Plav, 2019.godine, donosi:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE

I[)OSNOVNI PODACI
Adresa:Opstina Plav,Sekretarijat za inspekcijske poslove
Ul.Cargijska br.1
telefon: +382/51-251-420
e-mail:inspekcija@plav.me

II) INFORMACIJE O POSJEDU SEKRETARIJATA ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE
Informacija u smislu ovog vodiCa je dokument u pisanoj
formi,Stampanoj,video ili drugoj formi, ukljucujudi i kopiju dokumenata ili dio istog.
U posjedu Sekretarijata za inspekcijske poslove su:

1.Javne evidencije
-Pomodéna evidencija -dostavna knjiga za mjesto i interna dostavna
knjiga.

2.Normativni akti
-Statut opstine;
-Odluka o organizaciji i naCinu rada organa lokalne uprave;
-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
-Zakoni i podzakonski akti.

3.lzvjestaji,informacije,programi rada i drugih opstih akata
-Mjesecni izvjeStaj rada Sekretarijata za inspekcijske poslove,
-Godisnji izvjesStaj o radu Sekretarijata za inspekcijske poslove,,
-Informacije o postupku pribavljivanja odobrenja,
-Drugi materijali koje razmatra ova sluzba

4.Pojedinacni akti

-RjeSenje o postavljenju i razrjeSenju zaposlenih u Sekretarijata za
inspekcijske poslove;

-Prvostepeni postupak;
-RjesSenja o prvostepenom upravnom postupku;
-Zakljucci;
-Obavjestenja;
-Evidencije;
-Prekrsajni nalog za novcano kaznjavanje;
-Potvrda o naplati prekrSajnog naloga;
-lzvjeStaj o nov€anim kaznjavanjima.



5.Struc¢na objasnjenja,uputstva i instrukcije
[II)PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informaciji o posjedu Sekretarijata za inspekcijske poslove,
ima svako pravno i fizicko lice (domace i strano).

Pristup informaciji podrazumijeva:trazenje,primanje,koris¢enje i Sirenje
informacije koja se nalazi u posjedu Sekretarijata za inspekcijske poslove, ostvaruje
se u sljedecoj proceduri:

1.Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se pisanim ili usmenim zahtjevom.

Pisani zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili slobodnoj formi na jedan
od sljededih nacina:

-Neposredno u gradanskom birou (Opstina Plav-prizemlje);

-Putem poste, na adresu Opstina Plav, Sekretarijata za inspekcijske
poslove, ,CarSijska 1;

-Elektronskim putem, na e-mail:inspekcija@plav.me.

Usmeni zahtjev se podnosi neposredno na zapisnik.
Dan podnosenja zahtjeva je dan kada je zahtjev primljen u Sekretarijatu za
inspekcijske poslove. Na zahtjev za pristup infromacijama se ne placa taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

-Osnovne podatke o trazenoj informaciji, na osnovu koje se ona moze
identifikovati (naziv dokumenta/informacije,orijentaciono kada je dokument nastao,
od koga potice itd);

-Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

-Podatke o podnosiocu zahtjeva, odnosno o0 njegovom zastupniku,
predstavniku ili punomocniku (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste);

-Podnosilac  zahtjeva moze navesti i druge podatke koji olakSavaju
pronalazenje trazenog dokumenta.Ako je zahtjev za pristup informacijama nepotpun
ili nerazumljiv vrada se podnosiocu na dopunu rejSenjem kojim se ukazuje na
nedostatke u zahtjevu;podnosilac se poziva da otkloni nedostatke u roku od osam
dana od dana dostavljanja rjeSenja i upozoracva na posljedice neotklanjanja
nedostatka u ostavljenom roku.

Obrazac zahtjeva moze se preuzeti u gradanskom birou na web sajtu Opstine
Plav.

2.Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:
-Neposrednim uvidom u informaciju,javnu evidenciju,original ili kopija
dokumenta u prostoriji ovog organa;

-Prepisivanjem informacije,odnosno dokumenta od strane podnosioca zahtjeva
u prostoriji ovog organa;



-Prepisivanje,fotokopiranje ili prevodenje informacije od strane ovog
organa,dostavljanje prepisa,fotokopiranjem ili prevodenjem informacija od strane
ovog organa,dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva
neposrednom putem poste ili elektronskim putem.Nece se dozvoliti pristup
informaciji ili dijelu iste ako informacija ili njen dio predstavlja poslovnu tajnu kao i
drugim zakonom odredenim slucajevima.

Ako nije dozvoljen pristup dijelu inforamcije vrsi se brisanje tog dijela tako stp
se stavlja napomena ,,izvrSeno brisanje'" a podnosiocu zahtjeva se omogucava
pristup preostalom dijelu informacija.

Brisanjem informacije kojoj pristup organi¢en ne smije se unistiti ili osStetiti
tekst informacije.

Invalidnom licu oogucava sepristup informaciji n nacin i u obliku koji odgovara
njegovim potrebama.

3.RjeSenje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjesava se u roku od 15 dana opd dana
podnosSenja zahtjeva, osim ako se pristup trazi radi zastite ili slobode lica kada se po
zahtjjevu rjesava u roku od 48 sati.

Ako je obim trazenih podataka veliki ili ako njihovo pronalazenje zahtjeva
prerazivanje velikog broja dokumenata, rok za donoSenje i dostavljanje rjeSenja
moze se produziti za narednih 15 dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji vra¢en na dopunu i podnosilac zahtjeva:

-Otkloni nedostatke u ostavljenom roku, rok za rjeSavanje po zahtjevu
za pristup informaciji pocinje tre¢eg dana od dana prijema ispravljenog zahtjeva;

-Ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku zahtjev ¢e se odbaciti
zakljuCkojm koji sadrzi obrazlozenje zasto je tako ucinjeno.Po urednom (jasno i
razumljivom) zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjeSenjem.

Zaklju¢kom kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrzi obrazlozenje
zbog Cega se ograniCava pristup informaciji.RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup
infomracijin ili dijelu informacije odreduje se nacin i rok pristupa informacije. Protiv
rieSenja i zakljuckakoji se donose u postupku po zahtjevu sa pristup informaciji,
zalba nije dozvoljena, to su konacni akti protiv kojih se moze pokrenut upravni spor
pred Upravnim sudom Crne Gore.

Pristup informaciji ostavruje se u roku od tri dana od dana dostavljanja
riesenja kojim je pstirup dovzoljen, a nakon uplate troskova postupka.Ako je
odredeno da se pristup informaciji ostvari neposrednim uvidom u informaciju ili
prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva, rok za pristup informaciji
nije prekluzivan.

Akti koji se donose u postupku po zahtjevu za pristup informaciji sadrze i
troSkove postupka i rok za uplatu troskova.

4.TroSkovi postupka

TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove prepisivanja,
fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja trazene informacije.
TroSkove potstupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, s tim Sto invalidna
lica ne placaju troSkove postupka.



TroSkovi postupkapladaju se prije pristupa informaciji.

TroSkovi postupka plac¢aju se u korist Budzeta Opostine Plav, na racun
br. sa naznakom-troskovi postupka za slobodan pristup
informacijama i naznakom broja rjeSenja.

Lica u stanju socijalne potrebe i lica sa invaliditetom, ne pladaju troskove
postupka.

IV)OVLASCENA | ODGOVORNA LICA
Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:Krcic¢
Fazlija- Sekretar Sekretarijata za inspekcijske poslove.
Lice ovlasé¢eno za donosSenje rjeSenja:Krci¢ Fazlija-Sekretar.

V)OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic je objavljen na oglasnoj tabli Opstine Plav i na web sajt-u Opstine
Plav, na adresi:www.plav.me

OBRADIVAC SEKRETAR
besevic¢ Bahrija
Fazlija Krci¢

Broj:

Plav, 2019.godine



Sekretrijat za inspekcisjske poslove
Adresa:

PREDMET:Zahtjev za pristup informaciji.

Na osnova Clana 13 1 ¢lana 18 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SL.list CG",
br. 44/12), trazim pristup informaciji-dokumentu

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem-oj se pristup trazi)

2.Pristup predmetnom dokumentu trazim u:
1.cjelosti

2.dijelu

(naznaciti dio dokumenta kojem-oj se pristup trazi)
3.Pristup predmetnomn dokumentu Zelim ostvariti:
1.neposrednim uvidom,
2.prepisivanjem,
3.dostavom
-prepisa;

-kopije;
-prevoda.



4.
a) neposredno

prepis, kopiju ili prevod dokumenta preuzee podnosilac zahtjeva ili njegov
zastupnik,predstavnik  ili  punomoc¢nik, licnom  dostavom = kurirom na  adresu

( tanu adresu na koju se trazi dostava)
b)putem poste

-prepuruc¢enom posiljkom na adresu

-DHL posiljkom na adresu

c)elektornskim putem

-faxom na broj

-e-mail-om na adresu

d)

(nacin 1 oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom )

S.Napomena:

Podnosioc zahtjeva:

(ime 1 prezime fizi¢kog lica ili naziv pravnog lica)




(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlas¢enog lica)

(adresa)



