Katalog propisa 2020

2842.

Na osnovu ¢lana 58 stav 1 tacka 7 Zakona o lokalnoj samoupravi ("SI list CG", br. 02/18) i ¢lana 90. Stav 1.
Alineja 7. Statuta Opstine Plav ("Sluzbeni list Crme Gore - opStinski propisi”, br. 044/18 od 04.12.2018)
Predsjednik Opstine Pav, po pribavljenom misljenju glavnog administratora, broj 0328-53 od dana 17.12.2018.
godine, donio je,

ODLUKA

o organizaciji i nac¢inu rada lokalne uprave opstine Plav
("'Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi", br. 047/18 od 21.12.2018)
I- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1

Ovom Odlukom utvrduje se organizacija, djelokrug i nacin rada lokalne uprave Opstine Plav i druga pitanja od
znacaja za njen rad.

Clan 2
Izrazi koji se u ovoj Odluci koriste za fizicka lica u muskom rodu, podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 3
Organi lokalne uprave:
1) izvrSavaju zakone, druge propise i opste akte;
2) vr$e pripremu i procjenu analize uticaja odluka i drugih propisa (RIA) koje donosi skupstina i predsjednik
opstine;
3) vrSe upravni nadzor nad izvrSavanje propisa i drugih opstih akata;
4) obezbjeduju vrsenje poslova od javnog intersa za lokalno stanovnistvo;

5) rjeSavaju u prvostepenom upravnom postupku o pravima, obavezama i pravnim interesima fizickih lica,
pravnih lica i drugih stranaka;

6) odlucuju po pravnim ljekovima korisnika usluga od opsteg interesa;
7) vode evidencije propisane zakonom i opstim aktima skupstine i predsjednika opstine;
8) vrse i druge poslove utvrdene zakonom, Statutom opstine, odlukama i drugim aktima opstine.

Pored poslova iz stava 1 ovog ¢lana, organi lokalne uprave vrse i poslove drzavne uprave koji su im preneseni
zakonom ili povjereni propisom Vlade.

Clan 4
Sredstva za finansiranje rada organa lokalne uprave obezbjeduju se u BudZetu Opstine.
Sredstva za rad organa lokalne uprave utvrduju se zavisno od znacaja, obima, vrste i sloZenosti poslova koje
organ vrsi.
Sredstva za vrSenje prenesenih i povjerenih poslova obezbjeduju se u Budzetu Crne Gore.

IT ORGANIZACIJA LOKALNE UPRAVE

Clan 5

Organi lokalne uprave, strucne i posebne sluzbe (u daljem tekstu: organi lokalne uprave), vrse poslove u skladu
sa zakonom, Statutom opstine i odlukama Skupstine.

Clan 6
Za vrsenje poslova lokalne uprave obrazuju se organi lokalne uprave (sekretarijati, uprave i direkcije).

Za vrSenje strucnih, administrativno-tehnickih i drugih poslova iz nadleznosti organa lokalne samouprave,
organa lokalne uprave, glavnog administratora, glavnog gradskog arhitekte i drugih poslova za potrebe opstine
mogu se obrazovati stru¢ne sluzbe.

Za vrsenje specificnih poslova lokalne uprave obrazuju se posebne sluzbe (sluzba komunalne policije, sluzba
zastite 1 spaSavanja i druge sluzbe, u skladu sa zakonom).
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Clan 7
Za vrSenje poslova iz nadleznosti lokalne uprave obrazuju se kao Sekretarijati i Direkcija:
1. Sekretarijat za opstu upravu i drustvene djelatniosti;
2. Sekretarijat za privredu, razvoj i finansije;
3. Sekretarijat za uredenja prostora i imovinu;
4. Sekretarijat za inspekcijske poslove.
5. Direkcija za izgradnju i investicije

Clan 8
Sekretarijat za opStu upravu i drustvene djelatnosti vrsi poslove uprave koji se odnose na:
1) pracenje i unapredivanje sistema lokalne samouprave;
2) izradu propisa koji se odnose na sistem lokalne samouprave, organizaciju lokalne uprave i drugih propisa;
3) izradu propisa o mjesnim zajednicama i poslove vezane za osnivanje i rad mjesnih zajednica;
4) administrativno-tehnicke poslove za rad mjesnih zajednica;

5) izradu propisa o uceScu lokalnog stanovniStva u vrSenju javnih poslova, saradnji sa nevladinim
organizacijama, uce$c¢u predstavnika gradana i NVO-a u radu skupstine;

6) upravljanje ljudskim resursima i vodenje propisane kadrovske evidencije;
7) postupak zakljuCenja braka, vodenje mati¢nog registra vjencanih;

8) ovjeru prepisa, potpisa i rukopisa;

9) izdavanje radnih i volonterskih knjizica;

10) organiziciono-tehni¢ke poslove u vezi sa sprovodenjem izbora,

11) izradu i sprovodenje propisa koji se odnose na upotrebu pecata;

12) uredivanje i obezbjedivanje uslova za razvoj kulture i zastitu kulturnih dobara kroz pripremu propisa,
programa i drugih akata vezanih za razvoj kulture u opStini u pozori$noj, biblioteckoj, muzejskoj,
kinematografskoj, arheoloskoj i drugim oblastima razvoja kulture, umjetnickog stvaralastva i kulturno-
umjetnickog amaterizama; vodenje registra, zastitu i odrzavanje spomenika kulture i spomen-obiljezja;
izradu programa podizanja spomen-obiljezja; organizovanje kulturnih manifestacija i druge poslove u oblasti
kulture;

13) iniciranje i podr$ka mjerama u oblasti primarne zdravstvene zastite;
14) iniciranje i podr§ku mjerama u oblasti obrazovanja;
15) stvaranje uslova za razvoj i unapredenje sporta djece, omladine i gradana;

16) dodjeljivanje nagrada i priznanja u oblasti sporta; izrada programa finansiranja aktivnosti u sportu i
sportskih manifestacija;

17) ostvarivanje prava iz oblasti socijalne i djecje zastite;
18) ostvarivanje rodne ravnopravnosti i zastita ljudskih i manjinskih prava;
19) vodenje evidencije nevladinih organizacija za teritoriju opstine;

20) upravne i druge poslove koji se odnose na usmjeravanje djece sa posebnim potrebama u obrazovne
programe;

21) dodjelu stipendija svrSenim ucenicima srednjih Skola, kao i podsticanje daljeg Skolovanja talentovane i
nadarene djece;

22) zastitu starih, osoba sa invaliditetom i marginalizovanih kategorija stanovnistva;

23) izradu lokalnog plana akcije za djecu, mlade, pracenje realizacije utvrdenih mjera i pripremu izvjestaja;

24) kancelarijsko poslovanje;

25) poslove tekuceg i investicionog odrzavanja objekata u kojima su smjesSteni organi lokalne uprave;

26) poslove obezbjedenja i zastite objekata u kojima su smjesSteni organi Opstine i drugih objekata, u skladu sa
propisima; portirske poslove; poslove koji se odnose na koris¢enje, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila;
pomoc¢no-tehnicke poslove u vezi sa upotrebom i zaStitom zastave i grba Opstine; poslove pruzanja
ugostiteljskih usluga za organe i sluzbe; poslove kopiranja i povezivanja Stampanih materijala; poslove
odrzavanja higijene sluzbenih prostorija;

27) pripremu izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;
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28) pripremu godiSnjeg izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz nadleznosti opstine;
28) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

29) pripremu izvjestaja o stanju u oblasti kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupstinu,
predsjednika opstine i organe uprave iz svog djelokruga;
U okviru Sekretarijat za opStu upravu i drustvene djelatnosti funkcioniSe Kancelarija za saradnju sa dijasporom,
1 vr$i poslove koji se odnose na:

- odrzavanje protokola i procedura radi odabira i aplikacije za sredstva za realizaciju programa i projekata od
interesa za Opstinu po instrukcijama predsjednika, potpredsjednika i/ili sekretara Opstine, koje finansira
dijaspora, Evropska Unija i/ili ostali domaci i inostrani donatori;

- ostvarivanje svih oblika saradnje za potrebe predsjednika, potpredsjednika i sekretara Opstine sa institucijama
i tijelima Evropske unije, predstavniStvima drzava i loklanih samouprava u inostranstvu i diplomatsko-
konzularnim predstavnistvima u Crnoj Gori, EU i ostalih medunarodnih organizacija u Crnoj Gori, a u cilju
odabira 1 aplikacije za sredstva za realizaciju programa i projekata od interesa za Opstinu po instrukcijama
predsjednika i/ili sekretara Opstine;

- jacanje prekograni¢ne saradnje, odabir i aplikaciju za sredstva za realizaciju programa i projekata od interesa
za opstinu po instrukcijama predsjednika i/ili sekretara Opstine;
- koordiniranje poslova i svih oblika inostrane pomoc¢i opstini i saradnju sa dijasporom;

- apliciranje za sredstva za projekte i programe od interesa za opstinu koji su odabrani od strane predsjednika
i/ili potpredsjednika Opstine;

- saradnju sa organima lokalne uprave, lokalnim samoupravama u Crnoj Gori, Zajednicom opstina Crne Gore,
civilnim sektorom i javnosti na poslovima iz svoga djelokruga, u cilju koordiniranja aktivnosti, razmjene
informacija i poslovanja u okviru procesa apliciranja za sredstva za realizaciju programa i projekata od
interesa za opStinu po instrukcijama predsjednika Opstine i/ili Sekretara;

- pracenje izvrSenja obaveza od strane organa lokalne uprave i lokalne samouprave u okviru djelokruga svojih
aktivnosti po instrukcijama Predsjednika Opstine;

- pripremu sastanaka za predsjednika i/ili sekretara u djelokrugu svojih aktivnosti, izvjeStavanje i vodenje
predmeta, koordiniranje i1 pracenje realizacije zakljucaka sa istih;

- saradnju sa Ministarstvom vanjskih poslova i evropskih integracija i drugim resornim ministarstvima, u cilju
koordiniranja aktivnosti;

- prevodenje po nalogu sluzbe predsjednika, potpredsjednika ili sekretara;

- izradu kalendara aktivnosti, planova i izvjeStaja o radu i informacija o medunarodnoj saradnji u dijelokrugu
nadleznosti;

- obavljanje i drugih poslova iz djelokruga nadleznosti i po nalogu rukovodioca i predsjednika.

Clan 9
Sekretarijat za privredu, razvoj i finansije vrsi poslove uprave koji se odnose na:

1) pripremanje, planiranje i izradu nacrta Budzeta Opstine; pripremu izvjestaja o realizaciji fiskalne politike za
tekucu godinu i predlaganje smjernica na osnovu kojih se planiraju prihodi i izdaci za narednu godinu, a koje
utvrduje predsjednik Opstine; izradu stru¢nog uputstva o ciljevima i smjernicama potroSackih jedinica radi
pripremanja Budzeta; propisivanje blizeg sadrzaja i forme zahtjeva za dodjelu budzetskih sredstava; pracenje
koriS¢enja odobrenih sredstava potroSackih jedinica; dostavljanje podataka resornom Ministarstvu o
prihodima i izdacima i budzetskom zaduzenju; pracenje i analiziranje ostvarenja Budzeta; vrSenje kontrole
izdataka i izvrSavanje BudZeta; budZetsko racunovodstvo i podnosSenje redovnih finansijskih izvjestaja;
pripremu zavr$nog racuna BudZeta Opstine; pripremu izvjestaja za Skupstinu Opstine o koriS¢enju sredstava
stalne budzetske rezerve;

2) upravljanje konsolidovanim racunom trezora, pripremanje,kao i podratunima i drugim racunima i vodenje
evidencije o postoje¢em dugu Opstine; pripremanje zavrSnog racuna trezora; upravljanje dugom i analizu
zaduzenosti; vodenje evidencije o postojeem potrazivanju Opstine; odobravanje otvaranja podracuna i blize
odredivanje nacina koriS¢enja ovih racuna; vodenje glavne knjige trezora i pomo¢ne knjige; obavljanje
finansijskog planiranja i upravljanje gotovinskim sredstvima; placanje na osnovu odgovarajuce
dokumentacije dostavljene od strane potrosackih jedinica; vrSenje obracuna i ispladivanje zarada i naknada
sluzbenika i namjeStenika organa i sluzbi Opstine, kao i potroSackih jedinica; upravljanje finansijskim
informacionim sistemom; obezbjedenje tacnog i potpunog knjizenja u finansijskom sistemu; vodenje glavne
knjige trezora; pripremanje izvjeStaja o stanju likvidnosti; obezbjedenje odgovarajuéeg iznosa gotovina na
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konsolidovanom racunu trezora koji je potreban za blagovremeno izmirenje planiranih obaveza i odrzavanje
likvidnosti;

3) pripremu propisa kojim se utvrduju lokalni javni prihodi (porezi, prirezi, takse i naknade) i analizu efekata
primjene tih propisa u cilju predlaganja odgovarajuce fiskalne politike;

4) utvrdivanje vrste i visine lokalnih javnih prihoda, u skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima;

5) analizu stepena i efekata ostvarenih prihoda u u cilju definisanja odgovarajuce fiskalne politike;

6) vodenje registra poreskih obveznika i redovno usaglasavanje stanja registra sa registrom nepokretnosti koji
vodi drzavni organ za nekretnine;

7) propisivanje oblika i sadrzaja poreske prijave;

8) preduzimanje mjera naplate lokalnih javnih prihoda, shodno Zakonu o poreskoj administraciji i drugim
propisima;

9) kontrolu lokalnih javnih prihoda i donoSenje rjeSenja o preduzimanju mjera inspekcijskog nadzora u skladu
sa zakonom,;

10) uc€estvuje u izradi propisa koji se ureduje sistem lokalnih javnih prihoda;

11) vodenje poreskog knjigovotstva;

12) redovnu i prinudnu naplatu poreza;

13) priprema izvjestaja o rjeSavanju upravnih stvari iz svoje nadleznosti;

14) pripremu periodi¢nih izvjeStaja i informacija o stepenu realizacije lokalnih javnih prihoda; obezbjedenje
funkcionalnosti jedinstvenog informacionog sistema za oblast lokalnih javnih prihoda i obezbjedenje
monitoringa u ovoj oblasti; obezbjedenje tacnog i azurnog vodenja evidencije svih naplacenih lokalnih
javnih prihoda;

15) izradu nacrta Odluke o privremenom finansiranju; pripremu Odluke o uvodenju opstinskog i mjesnog
samodoprinosa;

16) vrSenje poslova oko zaduzivanja Opstine izdavanjem hartija od vrijednosti ili uzimanjem zajmova,
potrebama za pozajmicama i moguénostima za davanje kredita;

17) ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama;

18) pripremu propisa i drugih akata kojim se stimuliSe politika razvoja malih i srednjih preduzeéa i preduzetnika
(poreska politika: poreske stope, olakSice, oslobadanje od placanja, formiranje baze podataka);

19) prikupljanje i1 aZuriranje informacija o zainteresovanosti za ulaganja, projektima podrske, donatorskim
aktivnostima i kreditnim linijama za preduzeca i preduzetnike i pruzanje informacija istima u cilju kori§¢enja
resursa i realizacije planova i programa;

20) pripremanje programa aktivnosti i nacina podrske i stimulisanja preduzetnickih inicijativa;
21) ostvarivanje saradnje sa zainteresovanim subjektima za razvoj preduzetnistva;

22) unaprijedenje poslovnog ambijenta, podsticanje otvaranja novih radnih mjesta; pracenje stanja, analiziranje i
predlaganje aranzmana ukljucivanja privatnog sektora i predlaganje uslova za dodjeljivanje koncesija;

23) ucestvovanje u realizaciji razvoja strateskih privrednih grana (poljoprivreda, turizam) i prikupljanje i
obradivanje podataka u cilju sagledavanja potencijala u ovim oblastima i njihove valorizacije;

24) predlaganje i ucestvovanje u realizaciji mjera za podsticaj i1 razvoj poljoprivredne proizvodnje i stocarstva
putem kreditnog aranzmana i drugih stimulativnih mjera;

25) davanje saglasnosti za promjenu namjene poljoprivrednog zemljista; izdavanje uvjerenja individualnim
proizvodacima o sopstvenoj proizvodnji poljoprivrednih proizvoda;

26) predlaganje i pracenje realizacije agro BudZzeta u saradnji sa drugim subjektima;

27) predlaganje mjera za suzbijanje poljskih Steta i za zaStitu poljoprivrednog zemljista od elementarnih
nepogoda

28) rjesavanje o upisu, i vodenje registra poljoprivrednih proizvodaca;

29) ucestvovanje u procesu privatizacije javnih preduzeca iz komunalne djelatnosti;

30) utvrdivanje ispunjenosti uslova poslovnih prostora u pogledu tehni¢ke opremljenosti i drugih propisanih
uslova za obavljanje privrednih djelatnosti (ugostiteljstvo, promet robe na malo i vrSenje usluga u prometu i
dr), privrednih drustava i preduzetnika; utvrdivanje uslova za obavljanje privredne djelatnosti bez koris¢enja
poslovne prostorije;

31) utvrdivanje ispunjenosti uslova za obavljanje auto taksi prevoza i linijskog prevoza i obavljanje javnog
prevoza teretnim motornim vozilima kao i obavljanje prevoza za sopstvene potrebe; donosenje plana linija i
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raspisivanje i sprovodenje konkursa za izbor prevoznika za obavljanje javnog prevoza putnika u gradskom i
prigradskom linijskom saobracaju; utvrdivanje, registrovanje i ovjeravanje reda voznje po pojedinim
linijama; pracenje cijena usluga prevoza u linijskom i van linijskom prevozu putnika; upravni nadzor kod
subjekata kojima je povjerena funkcija obavljanja javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom
linijskom saobracaju i auto taksi prevozu putnika; davanje misljenja i pripremu predloga akta o davanju
saglasnosti na odredbe Statuta i drugih akata kojima se ureduje nalin ostvarivanja javnog interesa u
oblastima javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju i u oblasti saobracajne

infrastrukture za privredna drustva ¢iji je osniva¢ Opstina;
32) izdavanje odobrenja za obavljanje djelatnosti u produzenom radnom vremenu,
33) izdavanja rjeSenja o prestanku obavljanja djelatnosti;

34) utvrdivanje vodnih uslova, izdavanje vodnih saglasnosti i vodnih dozvola; utvrdivanje i pracenje stanja
erozivnih podrudija na teritoriji OpStine i utvrdivanje mjera erozivne zastite; vodenje vodnih knjiga i katastra
voda;

35) vodenje evidencije o starackim nadoknadama, odnosno socijalnom obezbjedenju starackih domacinstava
koja se isklju¢ivo bave poljoprivredom; prikupljanje i evidentiranje podataka o poljoprivrednom potencijalu
Opstine u privatnom vlasnistvu;

36) vrSenje poslova koji se odnose na obavljanje pripremnih radnji i izradu propisa o osnivanju lokalne
turisticke organizacije i u¢estvovanje u radu njene skupstine;

37) rjesavanje u postupku po zahtjevima za odredivanje kategorije ugostiteljskih objekata iz nadleznosti lokalne
uprave i vodenje registra tih objekata; ovjeravanje knjiga i cjenovnika za pruzanje ugostiteljskih i turisti¢kih
usluga;

38) izdavanje odobrenja preduzetnicima za obavljanje djelatnosti presnimavanja i iznajmljivanja filmova
zabiljeZenih na video trakama i drugim nosacima zvuka i slike i utvrdivanje prestanka njihovog rada;

39) dostavu podataka o privrednim subjektima, nadleznom organu, radi upisa u Centralni turisticki registar;

40) ostvarivanje neposredne saradnje sa nevladinim organizacijama;

41) Vodenje upravnog postupka za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga; vrsenje inspekcijskog
nadzora iz oblasti turizma;

42) izdavanje rjeSenja o upisu u Centralni turisticki registar;

43) vrsi poslove unutra$nje revizije;

44) planiranje, organizovanje i obavljanje poslova unutrasnje revizije;

45) procjenu sistema finansijskog upravljanja rizicima;

46) izradu izvjestaja unutrasnje revizije;

47) davanje preporuka radi unaprjedenja poslovanja i unaprijedenja i pracenje njihovog sprovodenja;
48) saradnja sa Ministarstvom finansija i Drzavnom revizorskom institucijom;

49) uspostavljanje knjige procedura i davanje stru¢nih misljenja u postupku uvodenja novih sistema i procedura
u organima lokalne uprave;

50) izradu periodi¢nih i godiSnjih izvjestaja o radu unutrasnje revizije;

51) pripremu izvjestaja za Predsjednika Opstine o upravljanju javnim sredstvima od strane korisnika budzetskih
sredtsva i usaglaSenosti poslovanja sa zakonom, sa predlogom mjera;

52) pripremu izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

53) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom i Odlukama Skupstine i predsjednika opstine.

Clan 10
Sekretarijat za uredenje prostora i imovinu vrsi poslove uprave koji se odnose na:
1) izradu propisa koji se odnose na uredivanje finansiranja gradevinskog zemljista;

2) pripremne poslove na izradi i donoSenju urbanistickih projekata, odnosno donoSenju lokalnih planskih
dokumenata po skra¢enom postupku u skladu sa zakonom; sprovodenje postupka strateSke procjene uticaja
na zivotnu sredinu urbanisti¢kog projekta, odnosno lokalnog planskog dokumenta; izradu programa uredenja
prostora, odnosno plana komunalnog opremanja; ucesce u postupku izrade planskog dokumenta, u skladu sa
zakonom;

3) izdavanje urbanisticko tehniCkih uslova; izdavanje gradevinske i upotrebne dozvole za izgradnju i
rekonstrukciju objekata za koje je nadlezna opStina u zapocetim postupcima; izdavanje odobrenja za
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gradenje 1 upotrebu lokalnih objekata od opSteg interesa; izdavanje odobrenja za postavljanje odnosno
gradenje pomo¢nih objekata;

4) sprovodenje postupka legalizacije bespravnih objekata, u skladu sa zakonom; vodenje evidencije bespravnih
objekata na osnovu podataka katastra, odnosno geoportala; sistematizacija i utvrdivanje liste bespravnih
objekata za koje nije podnijet zahtjev za legalizaciju odnosno koji nijesu ispinuli uslove za legalizaciju;

5) izradu propisa o normativima i standardima za nuzne radove na zajedniCkim djelovima stambene zgrade;
vodenje upravnog postupka za pretvaranje zajednickih i posebnih djelova zgrade u stan ili poslovni prostor;

6) priprema programa privremenih objekata; utvrdivanje tehnicko-estetskih uslova, tehnic¢ki pregled, izdavanje
odobrenja za postavljanje i upotrebu montaznih objekata privremenog karaktera; izdavanje odobrenja za
postavljanje odnosno gradenje i uklanjanje montaznih objekata privremenog karaktera;

7) utvrdivanje uslova i izdavanje odobrenja za izgradnju pristupnih rampi, liftova i slicnih objekata za pristup i
kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom;

8) sprovodenje politike i uspostavljanje sistema zaStite i unapredenja zivotne sredine; izradu strateskih
dokumenata u oblasti odrzivog razvoja i zastite Zivotne sredine, programa monitoringa segmenata zivotne
sredine, lokalnog programa zaStite zivotne sredine i implementaciju tih programa; izradu plana za
interventne mjere u vanrednim slucajevima zagadivanja zivotne sredine; uspostavljanje i vodenje katastra
zagadivaca; zaStitu i poboljSanje kvaliteta vazduha; pripremu akata za proglasenje zastiCenih prirodnih
dobara; sprovodenje medunarodnih konvencija iz ove oblasti; davanje saglasnosti na izvjestaj o strateskoj
procjeni uticaja na zivotnu sredinu za planove i programe koje donosi opstina; sprovodenje postupka
procjene uticaja na zivotnu sredinu za projekte za koje saglasnost, odobrenje ili dozvolu izdaju drugi organi
opstine; vodenje postupka izdavanja integrisane dozvole u skladu sa zakonom; izradu strateSke karte buke i
akcionog plana; odredivanje akusti¢nih zona; izdavanje uslova i mjera za zasStitu zivotne sredine u postupku
izdavanja urbanisticko tehnickih uslova; uspostavljanje i vodenje informacionog sistema i vodenje
propisanih evidencija iz ove oblasti; nadzor nad sprovodenjem propisa iz oblasti Zivotne sredine; iniciranje,
izradu i pracenje realizacije programa i projekata iz oblasti zastite zivotne sredine i energetske efikasnosti
koji se finansiraju iz medunarodnih fondova i druge poslove iz ove oblasti; pripremu izvjeStaja o stanju
zivotne sredine, prirode, energetskoj efikasnosti i drugih informativnih i stru¢nih materijala za Skupstinu,
predsjednika i organe uprave;

9) izradu i sprovodenje planova, programa i drugih dokumenata iz oblasti energetske efikasnosti; vodenje
jedinstvenog informacionog sistema potroS$nje energije i energenata u objektima kojima raspolaze opstina;
izrada i sprovodenje programa poboljSanja energetske efikasnosti i plana poboljSanja energetske efikasnosti
za potrebe opstine;

10) dostavljanje planske dokumentacije u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za poslove
imovine radi popisa i evidencije drugih lokalnih dobara od opSteg interesa kojima raspolaze opstina
(gradevinskog zemljista u okviru generalnog urbanisti¢kog plana, odnosno prostorno urbanistickog plana,
detaljnog urbanistickog plana, urbanistiCkog projekta i lokalne studije lokacije, povrSina za rekreaciju i
drugih lokalnih dobara od opsteg interesa ¢iji popis i evidencija zakonom i ovom odlukom nije stavljena u
nadleznost drugim organima lokalne uprave i javnim sluZzbama);

11) dostavljanje planske dokumentacije u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za poslove
razvoja preduzetniStva radi popisa i evidencije drugih lokalnih dobara od opsteg interesa kojima raspolaze
opstina (poljoprivrednog, vodnog, Sumskog zemljista i Suma koje nisu obuhvaéene posebnom Sumskom
osnovom, a u okviru generalnog urbanistickog plana, odnosno prostorno urbanistickog plana, detaljnog
urbanistickog plana, urbanistickog projekta i lokalne studije lokacije);

12) zastitu imovinskih prava opstine pred sudom i drugim organima u skladu sa zakonom;

13) predlaganje akata koja se odnose na imovinska prava i ovlas¢enja koje OpStina vr$i u pogledu imovine koja
sluzi za ostvarivanje njenih funkcija; pokretanje postupka za upis prava na nepokretnostima; pokretanje
postupka prenosa prava na gradevinskom zemljistu i vrSenje stru¢ne obrade akata o prenosu prava na
zemljistu 1 zaklju€enje istih, po ovlaséenju predsjednika Opstine;

14) pripremu propisa i vrSenje obrade akata i zakljuCenja istih po ovlaséenju predsednika Opstine, u vezi sa
raspolaganjem drzavnom imovinom iz okvira ovlas¢enja Opstine (odluke, ugovori, rjesenja);

15) davanje miSljenja na predloge akata o raspolaganju imovinom koje pripremaju javne sluzbe-preduzeca ¢iji je
osniva¢ OpStina;

16) pripremu i po ovlas¢enju predsjednika Opstine, zakljucenje ugovora o zakupu gradevinskog zemljista;
pripremu i po ovlas¢enju predsjednika Opstine zakljucenje ugovora o zakupu poljoprivrednog zemljista, uz
prethodno pribavljeno misljenje Sekretarijata privredu, razvoj i finansije;
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17) vodi poslove evidencije imovine u elektronskoj formi o ulicama, trgovima, mostovima i drugim objektima
opstine u skladu sa svojim osnivackim aktima i evidencije kota i trasa za elektronske, telekomunikacione i
radio-difuzne sisteme od lokalnog znacaja;

18) utvrdivanje naknade za komunalno opremanje gradevinskog zemljista;

19) pripremu izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

20) pripremu izvjestaja o stanju u oblasti kao i1 pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupstinu,
predsjednika opstine i organe uprave iz svog djelokruga;

21) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

22) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i predsjednika opstine.

Clan 11
Sekretarijat za inspekcijske poslove vrsi poslove uprave koji se odnose na:

1) Vr$i monitoring u oblasti gradenja i uredenja prostora i ostvaruje saradnju sa organima drzavne uprave
nadleznim za ovu oblast u skladu sa zakonom;

2) vrsi inspekcijski nadzor nad privremenim kori§¢enjem javnih povrSina i gradskog gradevinskog zemljista,
radom ugostiteljskih objekata, ljetnjih basti i zastiti od buke u skladu sa zakonom i odlukama nadleznih
organa lokalne uprave;

3) vrsi poslove inspekcijskog nadzora iz nadleznosti lokalne uprave koji se odnose na prevoz lica i stvari u
drumskom saobraéaju;

4) wvrsi inspekcijski nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom, koriS¢enjem, odrzavanjem, zaStitom i
upravljanjem vodnim objektima i sistemima u skladu sa zakonom i Odlukama Skupstine opstine;

5) wvrsi inspekcijski nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom, koris¢enjem, odrzavanjem, zaStitom i
upravljanjem opstinskim putevima u skladu sa zakonom i drugim propisima;

6) vrsi inspekcijskog nadzora u oblasti komunalnih djelatnosti i pruzanja komunalnih usluga, vodoprivede,
turizma, postavljanja privremenih objekata i pristupnih rampi, liftova i sli¢nih objekata za pristup i kretanje
lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom; stanovanja u stambenim zgradama; drzanja kuénih
ljubimaca; zastite od buke u zivotnoj sredini; upotrebe simbola opstine, kao i u drugim oblastima u kojima
opStina vrsi sopstvene poslove ili prenesene, odnosno povjerene poslove iz nadleznosti drzavne uprave, u
skladu sa zakonom;

7) izdavanje prekrSajnih naloga, odnosno podnosenje zahtjeva za pokretanje prekr$ajnog postupka iz oblasti iz
svoje nadleznosti, kao i podnoSenje krivi¢nih prijava;

8) priprema informativnih i drugih stru¢nih materijala iz svoje nadleznosti za skupstinu, predsjednika opStine i
organe lokalne uprave;

9) pripremu informacija o planiranim i realizovanim aktivnostima organa i njihovo dostavljanje nadleznoj sluzbi
radi objavljivanja u medijima;

10) objavljivanje opstih i drugih akata u skladu sa zakonom kojim se ureduje lokalna samouprava;

11) pripremu izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz svoje nadleznosti;

12) pripremu izvjesStaja o stanju u oblastima u kojima vrsi inspekcijski nadzor, kao i pripremu informativnih i
drugih strucnih materijala za Skupstinu, predsjednika opStine i organe uprave iz svog djelokruga;

13) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;
14) drugi poslovi iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i Predsjednika opstine.

Clan 12

Direkcija za izgradnju i investicije opstine vrsi poslove koji se odnose na:

1) pripremu predloga odluka i drugih propisa iz svoje nadleznosti koji donosi Skupstina opstine i odluke i druge
akte koje donosi Predsjednik opstine;

2) pripremu Programa rada i IzvjesStaj o radu Direkcije; planova investicija 1 kapitalnih ulaganja u objekte
infrastrukture kao i za sve investicije i projekte koji se finansiraju iz sredstva opstine;

3) racionalno i namjensko kori$¢enje i upravljanje imovinom opstine;

4) ostvaruje neposrednu saradnju sa nadleznim drzavnim organima, medjunarodnim institucijama I donatorima
preko kojih se realizuju investicioni projekti tj. sa svim onim subjektima koji u potpunosti ili djelimi¢no
finansiraju izgradnju objekata od znacaja za opStinu Plav;
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5) upis prava na nepokretnostima, eksproprijaciju, parcelaciju, razgranicenje i druge upravne poslove u vezi sa
imovinskim pravima opstine;

6) pokretanje postupka prodaje i davanja u zakup nepokretnih stvari i drugih dobara kojima raspolaze opstina;

7) pripremu predloga ugovora o prodaji, razmjeni, zakupu, uspostavljanju hipoteke ili fiducije i sl, zaklju¢ivanje
tih ugovora kada je posebno ovlaséena i pracenje njihove realizacije;

8) preduzima mjere iz oblasti gradnje radi zastite spomenika kulture i zastite drugih objekata koji bi mogli biti
eventualno ugrozeni izvodenjem radova na pripremi gradevinskog zemljista;

9) inicira i koordinira izvodenje kapitalnih investicija ¢iji je nosilac opstina,organizuje i koordinira poslove na
izradi projektno-tehnicke dokumentacije za realizaciju kapitalnih investicija od znacaja za opstinu;
10) vodi bazu podataka o svim kapitalnim investicijama;

11) stara se o izgradnji, rekonstrukciji, odrzavanju i zastiti vodnih objekata i objekata za upotrebu i koris¢enje
voda koje finansira jedinica lokalne samouprave u skladu sa zakonom i drugim propisima; vrsi stalni
gradevinski nadzor nad objektima visokogradnje, niskogradnje, komunalnih objekata i objekata

infrastrukture ¢iji je investitor opstina, izraduje i ¢uva projektno-tehnicku dokumentaciju;
12) pripremu izvjestaja o rjeSavanju upravnih stvari iz svoje nadleznosti;

13) pribavlja potrebne saglasnosti, tehnicku dokumentaciju, odobrenje za gradnju i odobrenje za upotrebu
objekata, odobrenja za izvodenje radova na izgradnji, rekonstrukciji, redovnom i investicionom odrzavanju
objekata koje finansira opstina, obezbjeduje uslove za rad izvodaca, saraduje sa javnim preduzeéima i
ustanovama u postupku tehnickog prijema i primopredaje izgradenih, odnosno rekonstruisanih objekata,
ucestvuje u pripremanju programa razvoja objekata komunalne infrastrukture od znacaja za opStinu,

14) u saradnji sa sluzbenikom za javne nabavke predlaze postupak javnih nabavki za izvodenje radova ¢iji je
investitor, odnosno narucilac opstina, predlaze plan javnih nabavki iz svoje nadleznosti ucestvuje u
pripremanju odluka o sprovodenju postupka javne nabavke, prati formiranje tenderske dokumentacije u
postupku javnih nabavki u saradnji sa sluzbenikom za javne nabavke;

15) pripremu izvjestaja o stanju imovine opstine kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za

.....

interesa opstine pred nadleznim organima;
16) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

17) druge poslove, u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i predsjednika opstine. Direkcija za imovinu ima
polozaj zakonskog zastupnika opStine u vrSenju poslova zastite imovinsko pravnih interesa opstine pred
sudovima i drugim organima.

Clan 13
Strucne sluzbe su:
1. Sluzba predsjednika opstine;
2. Sluzba glavnog administratora;

Clan 14

Sluzba predsjednika Opstine vrsi poslove za predsjednika Opstine i potpredsjednike Opstine koji se odnose na:

1) pripremanje odluka, rjeSenja i drugih akta koja donosi predsjednik Opstine u vrSenju funkcije izvr$nog
organa Opstine;

2) pripremanje Plana kori$¢enja godi$njih odmora u ovoj Sluzbi;

3) saradnju sa Sekretarijatom za privredu, razvoj i finanasije na pripremi akata kojima se obezbijeduje izvrSenje

Budzeta; saradnju sa nadleznim organima lokalne uprave na pripremi akata kojima se obezbijeduje
izvrSavanje odluka i drugih akata koje donosi Skupstina opstine, odnosno predsjednik Opstine;

4) ucesce u izradi propisa kojima se utvrduje organizacija i nain rada organa lokalne uprave Opstine Plav i
pripremi prijedloga akata o usmjeravanju i uskladivanju organa uprave i javnih sluzbi; vrSenje poslova na
pracenju i unapredivanju sistema lokalne samouprave;

5) pripremu sastanaka predsjednika i potpredsjednika Opstine i saradnju na realizaciji utvrdenih obaveza sa ovih
sastanaka, organizaciju sastanaka radnih tijela predsjednika Opstine, pracenje realizacije zakljucaka sa ovih
sastanaka i po potrebi davanje stru¢nih misljenja radnim tijelima predsjednika Opstine;

6) Cuvanje izvornika svih akata koje donosi predsjednik, potpredsjednik i menadzer Opstine;

7) pripremanje prijedloga IzvjeStaja o radu predsjednika Opstine i radu organa lokalne uprave i sluzbi, na
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osnovu prethodno dostavljenih izvjeStaja organa lokalne uprave i sluzbi, koji podnosi na razmatranje i
usvajanje Skupstini opstine;

8) pripremu normativnih akata iz nadleznosti predsjednika Opstine;

9) izvrSavanje akata predsjednika Opstine koji se odnose na usmjeravanje i uskladivanje rada organa lokalne
uprave;

10) preduzimanje mjera po instrukcijama predsjednika Opstine u cilju otklanjanja uocenih nepravilnosti u radu
organa lokalne uprave;

11) pripremanje misljenja za predsjednika Opstine o prijedlogu odluka i drugih akata koje Skupstini opStine
podnosi drugi predlagac, a na osnovu pisanog izjasnjenja nadleznog organa lokalne uprave;

12) vrSenje poslova uces¢a u izradi, donosSenju, realizaciji i pra¢enju strategija, planova, programa i akcionih
planova i programa od opstinskog znacaja;

13) obezbjedivanje i stvaranje uslova i staranje o razvoju turizma;

14) saradnju sa menadzerom Opstine i po potrebi uceSce u pripremi i izradi razvojnih programa i projekata, koji
su od interesa za lokalnu samoupravu;

15) vrsenje protokolarnih poslova za predsjednika, potpredsjednika i menadzera Opstine;

16) vrsenje PR poslova za predsjednika, potpredsjednike i menadzera Opstine; organizaciju poslova u vezi
proslave "27. juli", Dana opstine Plav;

17) vrSenje poslova koji se odnose na ostvarivanje medunarodne saradnje sa jedinicama lokalnih samouprava iz
inostranstva u cilju realizacije pojedinih zajednickih projekata, a posebno sa gradovima i opStinama sa
kojima Opstina Plav ima potpisane sporazume o saradnji, iz svog djelokruga rada za potrebe Opstine;

18) postupanje po predstavkama i prituzbama gradana upucenih predsjedniku Opstine, utvrdivanje ¢injenica o
njihovoj osnovanosti i pripremanje odgovora na iste;

19) postupanje po predstavkama koje drzavni organi upucuju predsjedniku OpStine radi utvrdivanja ¢injenica i
rjeSavanja pitanja koja su predmet istih;

20) komunikaciju sa Stampanim i elektronskim medijima, a po potrebi, pripremu obavjeStenja za medije u vezi
sa aktivnostima Opstine, a u saradnji sa Informacionim centrom pripremu potrebnih informacija, najava i
obavjestenja za objavu na zvanicnoj internet prezentaciji Opstine;

21) vrsenje poslova u vezi sa slobodnim pristupom informacijama iz svog djelokruga;

22) saradivanje sa NVO iz djelokruga svoga rada; pripremanje informativnih i drugih stru¢nih materijala za
Skupstinu i predsjednika Opstine;

23) izradu predloga pravilnika o unutrasnjoj sistematizaciji i organizaciji Sluzbe; odlucivanje o izboru,
rasporedivanju i drugim poslovima iz oblasti zasnivanja i prestanka radnog odnosa sluzbenika i namjestenika
u Sluzbi; odluc¢ivanje o koeficijentu; donoSenje Rjesenja o zaradama zaposlenih u ovoj Sluzbi;

24) ucestvovanje u pripremi kadrovskog plana koji se odnosi na ovu sluzbu i dostavlja se nadleznom organu za
upravljanje ljudskim resursima;

25) odlucivanje o pokretanju internog i javnog oglasa radi popune radnih mjesta; ocijenjivanje rada i rezultata
rada sluzbenika i namjesStenika u Sluzbi; planiranje i odlu¢ivanje o stru¢nom osposobljavanju i usavravanju
sluzbenika i namjestenika, kao i posebnom stru¢nom usavrSavanju i ugovoranju u vezi sa istim, u toku
radnog odnosa zaposlenog; vrienje nadzora i kontrole rada sluzbenika i namjestenika u Sluzbi, podnosenje
inicijative za sprovodenje disciplinskog postupka i donoSenje odluke o diciplinskoj mjeri, kao i vrSenje
drugih disciplinskih ovlas¢enja predvidenih zakonom; vrSenja nadzora i kontrole pravilnog koriS¢enja
imovine i sredstava za rad u skladu sa zakonom i posebnim opstinskim propisima;

26) obezbijedenje ucesca javnosti u donosenju akata od zajednickog interesa i ostalim aktima i aktivnostima u
skladu sa zakonskim i opstinskim propisima;

27) objavljivanje na zvanicnoj internet prezentaciji OpSstine akata u skladu zakonom i opstinskim propisima iz
svog djelokruga rada;

28) organizaciju i vrSenje strucnih i administrativno-tehnic¢kih poslova za potrebe komisija i radnih tijela
imenovanih za obavljanje aktivnosti iz nadleznosti OpStine u ovoj oblasti;

29) poslove obrade standardnih obrazaca, pripreme plana i izvjeStavanja u vezi sa sprovodenjem postupka
javnih nabavki iz dijelokruga Sluzbe; poslove na realizaciji usvojenih akcionih planova i strategija razvoja;
poslove pripreme faktura i izvjeStavanja prema trezoru na propisanim obrascima; poslove pribavljanja
dokumentacije po sluzbenoj duznosti za potrebe efikasnog i efektivnog postupanja po predmetu klijenta u
skladu sa propisima; saradnju sa drzavnim organima i drugim pravnim licima u okviru djelokruga svog rada;
vrsenje drugih poslova iz nadleznosti Opstine u ovim oblastima.
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Clan 15
Sluzba glavnog administratora vrsi stru¢ne i druge poslove koji se odnose na:
1) rjeSavanje u drugostepenom upravnom postupku;
2) davanje misljenja na akt kojim se utvrduje organizacija i nacin rada uprave Opstine Plav;
3) davanje misljenja na akt o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji organa uprave, posebnih i stru¢nih sluzbi;
4) staranje o zakonitom, efikasnom i ekonomi¢nom vrsenju poslova organa lokalne uprave;
5) davanje stru¢nih uputstava i instrukcija za rad organima i sluzbama radi pravilne primjene zakona i drugih
propisa;
6) rjeSavanje sukoba nadleznosti izmedu organa uprave;

7) izvrSavanje akta predsjednika opstine koje donosi u ostvarivanju funkcija usmjeravanja i koordiniranja radom
1 vrSenja nadzora nad radom organa lokalne uprave;

8) predlaganje i preduzimanje mjera u cilju otklanjanja uocenih problema i nepravilnosti u radu organa lokalne
uprave;
9) Davanje misljenja Predsjedniku na izvjestaje o radu organa uprave i sluzbi;

10) pripremu izvjestaja za predsjednika opstine o stanju u pojedinim oblastima iz nadleznosti organa lokalne
uprave, sa miSljenjem 1 predlogom mjera, i pripremu izvjeStaja o rjeSavanju upravnih stvari iz svoje
nadleznosti;

11) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

12) vrSenje drugih poslova u skladu sa zakonom, odlukama SkupStine i predsjednika opstine.

Clan 16
Opstina moze imati MenadZera opStine
Opstina moze imati Glavnog gradskog arhitektu opstine.

Clan 17
Posebne sluzbe:
1. Sluzba komunalne policije i
2. Sluzba zastite i spasavanja

Clan 18

Komunalna policija vr$i poslove kojima se obezbjeduje:

1) komunalni nadzor i odrzava komunalni red u oblastima: snabdijevanja vodom; precis¢avanja otpadnih voda;
odvodenja otpadnih i atmisferskih voda; snabdijevanja toplotom; javne ¢istoce; prevoza i deponovanja
komunalnog i drugog otpada; izgradnje, odrzavanja i koriS¢enja deponija; uredivanja i odrzavanja pijaca,
groblja, parkova, zelenih i drugih javnih povrSina; odrzavanja ulica, saobracajnica i drugih javnih povrSina i
javne rasvjete; izgradnje, odrzavanja i koriS¢enja lokalnih puteva, saobracajnih oznaka i signalizacije,
prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, auto-taksi i vanrednog prevoza, parkiranja
na javnim parkiraliStima; izgradnje, odrzavanja i koriS¢enja mostova, javnih objekata i regulacije i
odrzavanja rijecnih korita; postavljanja privremenih, pomo¢nih i montaznih objekata privremenog karaktera;
stanovanja u stambenim zgradama; drzanja kuénih ljubimaca; zastite od buke u Zivotnoj sredini; upotrebe
simbola opstine; konrole radnog vremena; odrzavanja kafilerija i u drugim oblastima u kojima opStina vrsi
sopstvene poslove ili prenesene, odnosno povjerene poslove iz nadleznosti drzavne uprave u skladu sa
zakonom,;

2) sprovodenje zakona i propisa donesenih na osnovu zakona u oblasti komunalnog nadzora i odrzavanja
komunalnog reda, prekrSajnog postupka i u drugim oblastima u kojima vr$i komunalni nadzor i odrzava
komunalni red; izjasnjavanje na nacrte i predloge zakona, drugih propisa i planskih dokumenata ovim
oblastima;

3) uCestvovanje u zastiti i spasavanju u skladu sa zakonom kojim se ureduje sistem zastite i spasavanja;
4) pruzanje pomoci u izvrSenjima odluka nadleznih organa lokalne uprave i javnih sluzbi u skladu sa zakonom,;
5) davanje misljenja u postupku izdavanja saglasnosti na upotrebu akusti¢nih i elektrokusti¢nih uredaja;

6) priprema informativnih i drugih stru¢nih materijala iz svoje nadleznosti za Skupstinu, Predsjednika opstine i
organe lokalne uprave;

7) priprema izvjestaja o rjeSavanju pravnih stvari i postupaka iz svoje nadleznosti;
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8) pripremu izvjestaja o stanju u oblastima u kojima vrsi nadzor;
9) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;
10) vrsenje drugih poslova u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i predsjednika opstine.

Clan 19

Sluzba zastite 1 spaSavanja vrsi poslove zastite 1 spaSavanja gradana, imovine, materijalnih i kulturnih dobara i
zaStite zivotne sredine ugroZenih djelovanjem katastrofa, elementarnih nepogoda, tehnicko-tehnoloskih i drugih
nesreca, u skladu sa Zakonom kojim se ureduje zastita i spaSavanje kroz:

1) procjenu ugroZenosti stanovni$tva, materijalnih, prirodnih, kulturnih i drugih dobara, pripremanje plana
zastite od pozara na podrucju opstine i uc¢esce u izradi propisa iz oblasti protiv pozarne zastite;

2) spasavanje i zastitu ljudi i imovine od pozara, eksplozija, havarija, poplava i drugih akcidentnih i vanrednih
situacija;

3) preventivne mjere zaStite od pozara i drugih akcidentnih situacija, kontrolu ispravnosti i servis protiv
pozarnih aparata i opreme;

4) obuke i vjezbe za vrSenje poslova zastite i spaSavanja;

5) usluge dopremanja vode i sli¢ne usluge privrednim drustvima, drugim pravnim licima i gradanima;

6) pripremu izvjestaja o stanju u oblasti zastite i spaSavanja sa predlogom mjera;

7) pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupstinu, predsjednika opstine i organe uprave;

8) upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

9) druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i predsjednika opstine.

III NACIN RADA
Clan 20

Rad organa lokalne uprave, organizuje se na na¢in kojim se obezbjeduje zakonito i efikasno ostvarivanje prava i
izvrSavanje obaveza fizickih, pravnih lica i drugih subjekata. Predsjednik opstine, u ostvarivanju funkcije
usmjeravanja i uskladivanja rada lokalne uprave i vrSenja nadzora nad njenim radom, donosi odgovaraju¢a uputstva
(o radnom vremenu, radu sa gradanima, izradi programa rada, izvjestaja o radu i dr.).

Clan 21

Organi lokalne uprave duzni su da na vidnom mjestu i na web sajtu opstine istaknu standarde postupanja koji su
od znacaja za ostvarivanje prava i izvrSavanje obaveza gradana, radno vrijeme i vrijeme prijema gradana, uslove i
nacin ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza, li¢na imena i sluZbena svojstva sluzbenika, podatke o pravima,
obavezama i procedurama i druge servisne informacije.

Clan 22

Rad organa lokalne uprave, dostupan je javnosti u skladu sa zakonom i drugim propisima. Podatke, odnosno
obavjestenja o radu organa lokalne uprave daje starjeSina organa ili lice koje on ovlasti. Za objavljivanje akata za
koja je zakonom utvrdena obaveza objavljivanja na web sajtu opstine neposredno je odgovoran starjeSina organa
lokalne uprave, odnosno rukovodilac sluzbe.

Clan 23
Organ lokalne uprave donosi godisnji program rada.
Program rada donosi starjeSina organa, odnosno rukovodilac sluzbe.

Clan 24

Organ lokalne uprave, po potrebi, a najmanje jednom godis$nje, podnosi predsjedniku opstine izvjestaj o radu i
stanju u oblasti za koju je osnovan.

Clan 25

Glavni administrator, glavni gradski arhitekta, mendazer opstine, po potrebi, a najmanje jednom godisnje,
podnose predsjedniku opstine izvjestaj o svom radu i radu sluzbe i druge izvjestaje na zahtjev predsjednika opstine.

Clan 26
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U organu lokalne uprave moze se obrazovati kolegijum starjeSine, radi strunog razmatranja pitanja iz
nadleznosti organa. Kolegijum ¢ini starjeSina organa, pomoc¢nik starjeSine. Kolegijum saziva i njegovim radom
rukovodi starjeSina organa uprave.

Clan 27

Za vrSenje poslova koji zahtijevaju saradnju i uc¢e$ée vise organa lokalne uprave, angazovanje stru¢nih lica iz
odredenih oblasti, predstavnika zainteresovanih grupa i civilnog sektora, predsjednik opStine moZe obrazovati
radnu grupu, komisiju, tim i sli¢ni oblik rada.

Za vrsenje poslova za koje se zahtijeva saradnja lokalnih sluZbenika i namjestenika u organu lokalne uprave,
starjeSina organa moZze obrazovati radnu grupu, komisiju ili drugi odgovarajuci oblik rada.

Aktom o obrazovanju oblika rada iz st. 1 i 2 ovog ¢lana odreduje se sastav, poslovi, rokovi i druga pitanja od
znacCaja za rad.

Clan 28

Raspored radnog vremena u organima uprave i rad sa strankama utvrduje predsjednik opStine posebnim aktom.
IV RUKOVODENJE RADOM ORGANA UPRAVE
Clan 29

Radom Sekretarijata rukovodi sekretar.
Sekretara imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.
Sekretar za svoj rad i rad organa kojim rukovodi odgovara predsjedniku opstine.

Clan 30
Sekretar moze imati pomoc¢nika kojeg postavlja uz saglasnost predsjednika opstine.

Pomoc¢nik sekretara rukovodi i organizuje rad u jednom ili vise sektora, odnosno oblasti rada, vr$i najslozenije
poslove iz nadleznosti organa i zamjenjuje sekretara kada ga on za to ovlasti.

Za svoj rad pomo¢nik sekretara odgovoran je sekretaru.

Clan 31
Radom Direkcije rukovodi direktor.
Direktora imenuje i razrjesava predsjednik opstine.
Direktor za svoj rad i rad organa odgovara predsjedniku opstine.

Clan 32
Direktor moze imati pomo¢nika.
Pomoc¢nika direktora postavlja direktor, uz saglasnost predsjednika opstine.

Pomoc¢nik direktora koordinira i organizuje rad unutrasnjih organizacionih jedinica, vrsi najsloZenije poslove iz
nadleznosti organa i zamjenjuje direktora kada ga on za to ovlasti.

Za svoj rad pomo¢nik direktora odgovoran je direktoru.

Clan 33

Radom sluzbe Glavnog administratora rukovodi Glavni Administarator ili lice koje on za to ovlasti.

Clan 34
Radom Komunalne policije rukovodi nacelnik.
Nacelnika Komunalne policije imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.
Nacelnik za svoj rad i rad Komunalne policije odgovara predsjedniku opstine.

Clan 35
Nacelnik Komunalne policije moZe imati pomo¢nika.
Pomo¢nika postavlja nacelnik, uz saglasnost predsjednika opstine.

Pomoc¢nik nacelnika koordinira i organizuje rad unutra$njih organizacionih jedinica, vr$i najsloZenije poslove iz
nadleznosti Komunalne policije i zamjenjuje na¢elnika kada ga on za to ovlasti.
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Za svoj rad pomo¢nik nacelnika odgovoran je nac¢elniku Komunalne policije.

Clan 36
Radom Sluzbe zastite i spaSavanja rukovodi komandir.
Komandira SluZzbe imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.
Komandir za svoj rad i rad Sluzbe odgovara predsjedniku opstine.

Clan 37
Komandir Sluzbe zastite i spaSavanja moze imati zamjenika.
Zamjenika komandira postavlja komandir, uz saglasnost predsjednika opstine.
Zamjenik komandira pomaze komandiru u radu i komandovanju Sluzbom.
Zamjenik komandira za svoj rad odgovoran je komandiru Sluzbe.

Clan 38

U slucaju prestanka mandata starjeSine organa lokalne uprave, glavnog administratora, glavnog gradskog
arhitekte, menadzera opstine, predsjednik opstine moze odrediti vr$ioca duznosti do njihovog imenovanja, u skladu
sa zakonom.

U slucaju prestanka mandata pomoénika starjeSine organa lokalne uprave, starjeSina organa, uz saglasnost
predsjednika opstine, moze odrediti vrSioca duznosti do njegovog postavljenja, u skladu sa zakonom.

V UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
Clan 39

Poslovi organa lokalne uprave vrse se, po pravilu, u okviru unutrasnjih organizacionih jednica.

Clan 40
Unutrasnje organizacione jedinice mogu se osnovati kao osnovne, posebne i uze organizacione jedinice.
Osnovna organizaciona jedinica je sektor.
Posebne unutrasnje organizacione jedinice su odjeljenje, kabinet i sluzba.
Uze unutrasnje organizacione jedinice su odsjek, biro, grupa, kancelarija, pisarnica i referat.

Clan 41

Sektor se osniva za vrSenje poslova iz vise srodnih upravnih oblasti iz osnovne djelatnosti organa ili za
ostvarivanje pojedinih funkcija organa.

U okviru sektora vrSe se poslovi koji se odnose na: pripremanje propisa opstine, izvrSavanje zakona i drugih
propisa, rjeSavanje u upravnim stvarima i upravni nadzor.

Za ostvarivanje pojedinih funkcija organa za koje je neophodno obezbijediti rukovodenje i koordinaciju rada
viSe organizacionih jedinica, u okviru sektora moze se osnovati odsjek kao uza unutrasnja organizaciona jednica.

Clan 42

Odjeljenje se osniva za vrSenje poslova iz osnovne djelatnosti u odredjenoj upravnoj oblasti koji nijesu u
djelokrugu sektora, ako je to potrebno za ostvarivanje pojedinih funkcija organa uprave.

Kabinet se osniva za vrSenje protokolarnih poslova, poslova za odnose sa javnos¢u i administrativno-tehnickih
poslova za ostvarivanje funkcije predsjednika ops$tine. Sluzba se osniva za vrSenje administrativnih i drugih
poslova iz nadleznosti organa uprave.

Clan 43

Odsjek se osniva u okviru sektora za vr$enje medusobno povezanih poslova iz pojedine upravne oblasti manjeg
obima i/ili za vr§enje medusobno povezanih stru¢nih poslova organa uprave.

U okviru odsjeka, ukoliko je to neophodno, za vrSenje medusobno povezanih poslova potrebnih za ostvarivanje
pojedinih funkcija organa uprave, moze se osnovati grupa. U okviru sluzbe, za vrSenje pojedinih medusobno
povezanih administrativnih poslova osniva se biro ili kancelarija.

Clan 44
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Rukovodilac organizacione jedinice objedinjava i usmjerava rad organizacione jedinice i sluzbenika u njoj i vrsi
najsloZenije poslove iz djelokruga organizacione jedinice.

Utvrdivanje broja izvrSilaca u organu lokalne uprave

Clan 45

Broj izvrsilaca u organu lokalne uprave utvrduje se na naCin kojim se obezbjeduje efikasno, ekonomicno i
efektivno vrsenje poslova i sluzbi, kao i:

- zakonito i blagovremeno odlucivanje u stvarima iz svojih nadleznosti i jednaka i efikasna zastita prava i na
zakonu zasnovanih interesa fizi¢kih i pravnih lica;

- jasno razgranicenje odgovornosti, koordinacije i saradnje u vrSenju poslova i zadataka;
- efikasna 1 stalna kontrola;

- efikasno kori$¢enje ljudskih resursa, i

- efikasno koris¢enje finansijskih sredstava.

Akt o unutrasnoj organizaciji i sistematizaciji

Clan 46

Akt o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji sastoji se iz dijela kojim se utvrduje unutraSnja organizacija,
dijela kojim se sistematizuju radna mjesta, odnosno poslovi i1 zadaci i ureduju i druga pitanja od znacaja za njihovo
izvr$avanje.

Dio koji sadrzi unutrasnju organizaciju iz stava 1 ovog ¢lana sadrzi:

- broj i vrstu unutras$njih organizacionih jedinica, sadrzaj grupa poslova koji se vrSe u istima i van njih, preko
samostalnih izvr§ilaca.

Clan 47
Sistematizacija radnih mjesta, odnosno poslova i zadataka sadrzi:

- ukupan broj sistematizovanih sluzbenickih i namjestenickih radnih mjesta u svim unutrasnjim organizacionim
jedinicama i van unutra$njih organizacionih jedinica organa i sluzbe i u podru¢nim jedinicama;

- redni broj i naziv radnog mjesta, broj izvrSilaca i opis poslova radnog mjesta sluzbenika i namjestenika u
okviru unutrasnjih organizacionih jedinica i van unutrasnjih organizacionih jedinica, i
- posebne uslove za obavljanje poslova i zadataka na odredenom radnom mjestu.

Clan 48

Akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji donosi starjeSina organa lokalne uprave, glavni administrator i
menadzer opStine, uz saglasnost predsjednika opstine.

Unutrasnju organizaciju, broj i strukturu sluzbenika za vrSenje povjerenih poslova utvrduje predsjednik opstine,
na predlog starjeSine organa uprave u kojem se vrSe povjereni poslovi, uz saglasnost nadleznog organa drzavne
uprave.

Medusobni odnosi organa uprave

Clan 49

Medusobni odnosi organa lokalne uprave zasnivaju se na pravima i duznostima utvrdenim zakonom, Statutom
opstine i ovom Odlukom.

Organi lokalne uprave duzni su da medusobno saraduju kada to zahtijeva priroda poslova i da daju potrebne
podatke i obavjestenja koja su neophodna za njihov rad, a naro¢ito prilikom izrade nacrta propisa iz okvira prava i
duZznosti opstine, programa i planova razvoja opstine i pojedinih djelatnosti, izrade informacija i izvjeStaja i sl.
Odredbe stava 1 1 2 ovog ¢lana primjenjuju se i na odnose organa lokalne uprave i javnih sluzbi ¢iji je osnivac
opstina.

VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 50

Predsjednik opstine donijece akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta sluzbe predsjednika
opstine u roku od 30 dana od dana stupanju na snagu ove Odluke.
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StarjeSina organa lokalne uprave donijeCe akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i broju
izvr$ilaca u organu u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke i dostaviti predsjedniku na saglasnost.

Clan 51

Rasporedivanje sluzbenika i namjestenika u organima lokalne uprave izvrsi¢e se u roku od 30 dana od dana
davanja saglasnosti na akt o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji iz ¢lana 47. ove Odluke.

Clan 52

Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje da vazi Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave opstine
Plav broj 031-609 od 10.08.2016. godine ("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 037/16 od 18.08.2016).

Clan 53
Odluka odluka stupa na snagu danom objavljivanja u "Sluzbenom listu CG" - opstinski propisi).
Broj: 031-1303
OpStina Plav 17. decembar 2018. godine
Predsjednik opStine s.r.
Bajraktarevi¢ Mirsad, s.r.
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