CRNA GORA

OPSTINA PLAV

Kabinet Predsjednika
Broj: 031 - 43

Datum: 23.01.2026.godine
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Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (Sluzbeni list Crne Gore
br.44/12,30/17), Predsjednik OpStine donosi:

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE PREDSJEDNIKA OPSTINE PLAV

UuvoD
Vodi¢ za pristup informacijama Kkoje su u posjedu Sluzbe predsjednika Opstine Plav (u
daljnjem tekstu Sluzba) sadrzi vrste informacija u posjedu Sluzbe, postupak za slobodan
pristup informacijama, troSkove postupka, odgovorna lica za postupanje po zahtjevu, nacin
objavljivanja vodica i druga pitanja od znacaja za pristup informacijama iz nadleZnosti
Kabineta, a sve u skladu sa Zakonom.
Pravo na pristup informacijama u posjedu Sluzbe predsjednika OpStine Plav ima svako
domace i strano pravno i fizi¢ko lice.

OSNOVNI PODACI O SLUZBI PREDSJEDNIKA OPSTINE

Sjediste Sluzbe predsjednika je u Plavu;
Adresa: Ul.Meteriz, br. 2, 84325 Plav;
Telefon: 051-251-420; 051-251-475;
E-posta: kabinet@plav.me.

Djelokrug poslova Sluzbe utvrden je Odlukom o organizaciji i nacinu lokalne uprave
Opstine Plav (SluZbeni list Crne Gore - OpStinski propisi br. 5/23 od 25.01.2023. godine)
kao i Pravilnikom Sluzbe predsjednika broj 031-936 od 29.08.2025. godine.

VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE PREDSJEDNIKA OPSTINE

JAVNE EVIDENCIJE I REGISTRI

¢ Djelovodnik:

e Upisnik prvostepenog upravnog postupka;

e (Odgovori po zahtjevima gradana i nevladinih organizacija (ako su upuceni prema
Sluzbi);

e Informacije koje se ti¢cu saradnje s lokalnim, drzavnim i medunarodnim insti-
tucijama, saradnje s gradovima u drZavi i inostranstvu;

e Materijali usvojeni na Skupstini opStine Plav, ¢iji je obradivac ili predlagac Sluzba

e predsjednika OpStine Plav,
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e Zakljucci Skupstine koji se odnose na Sluzbu predsjednika OpStine Plav;
e RjeSenja u obrazovanju Komisija.

NORMATIVNI AKTI

e Pravilnik o unutarnjoj organizaciji i sistematizaciji Sluzbe predsjednika;

e (Odluke i drugi akti koje donosi Predsjednik OpStine;

e Akti iz nadleZnosti medunarodne, prekogranicne i drugih vidova saradnje
Predsjednika Opstine;

e Zakonski propisi iz podrucja sluzbeno-namjestenic¢kih odnosa.

POJEDINICNI AKT

e Akti o pravima i obavezama lokalnih sluzbenika i namjeStenika;
e Akti o proceduri sprovodenja javnih oglasa i konkursa.

JAVNOST I TRANSPARENTNOST

U skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama na internet stranici OpStine
Plav objavljuju se pojedinacne odluke i drugi akti i ugovori u kojima se Opstina pojavljuje
kao narucilac ili korisnik, te je istim pristup omogucen na taj nacin.

POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Postupak se pokrece na zahtjev lica koja trazi pristup informaciji.
Zahtjev se moZe podnijeti u pisanom obliku i to:
e neposredno na pisarnici Gradanskog biroa OpStine Plav s oznakom za SluZbu
predsjednika OpStine;
e putem poSte na adresu: ul. Meteriz br. 2, 84325, Plav;
e elektronskim putem na kabinet@plav.me:
Usmeni zahtjev za pristup informacijama odnosi se neposredno na zapisnik.

Zahtjev za pristup informacijama treba da sadrzi:

¢ Osnovne podatke o trazenoj informaciji,

¢ Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informacijama,

e Podatke o podnosiocu zahtjeva (li¢cno ime, prebivaliSte ili boraviSte i adresa ili naziv
firme, sjediSte i adresu firme), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoc¢nika.

Zahtjev se odnosi na propisnom obrascu ili u slobodnoj formi.
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Pristup informacijama moZze se ostvariti:

e Neposrednim uvidom u javnu evidenciju, originalne ili kopije informacija u sjediStu
Sluzbe predsjednika Opstine Plav.

e Prepisivanjem informacija sa strane podnosioca zahtjeva.

e Prepisivanjem, skeniranjem ili fotokopiranjem informacija od strane organa vlasti i
dostavljanje prepisa ili fotokopija podnosioca zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem uz pla¢anje odgovarajuc¢e naknade shodno vaZe¢im propisima.

e Kabinet prema Zakonu o slobodnom pristupu informacijama nije duzan da omoguci
pristup informaciji koja je javno objavljena i dostupna u zemlji ili na internetu, ve¢
¢e u pisanom obliku obavijestiti podnosioce zahtjeva gdje je i kada traZena
informacija objavljena.

RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

e Po zahtjevu za pristup informacijama rjesava se u roku od 15 dana, od dana
podnoSenja zahtjeva, odnosno u roku od 48 sati, od podnoSenja zahtjeva, kada je to
potrebno radi zastite Zivota ili slobode lica.

¢ Rok za donoSenje i dostavljanje rjeSenja moZe se produZiti najviSe za 8 dana, ako
obim, stepen tajnosti i pronalazenje traZene informacije to iziskuje.

e Zahtjevu za pristup informacijama odlucuje se rjeSenjem u kojem se odreduje nacin i
rok pristupa informacijama i troSkovi postupka, izuzev kada se radi o pristupu
javnom registru i javnoj evidenciji kada se rjeSenje ne donosi ve¢ se omogucava uvid
u iste.

e Protiv rjeSenja Sluzbe po zahtjevu za pristup informacijama moZze se izjaviti Zalba
Agenciji za zaStitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, odnosno moze
se podnijeti tuzba Upravnom sudu, ako je trazena informacija oznaCena stepenom
tajnosti i sve u skladu sa Zakonom.

TROSKOVI POSTUPKA

e Troskovi postupka koji su blizu uredeni Uredbom o naknadi troskova o postupku za
pristup informacijama (stvarni troSkovi prepisivanja, fotokopiranje, dostavljanje i
dr.), snosi ih podnosilac zahtjeva, a pla¢a prije izvrSenja rjeSenja, u korist budZeta
OpStine Plav na Ziro ra¢un 535-10684-37, kod Prve banke s naznakom za troSkove
pristupa slobodnom pristupu informacijama.

e Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe,
nece se naplatiti troSkovi postupka.
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OSOBA ZADUZENA ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je, samostalni
savjetnik i za pravne poslove u Sluzbi predsjednika Opstine Plav, dok je za zamjenu
imenovan Adis To3i¢, samostalni savjetnik III predsjednika Opstine, u odnosima s javnoséu
i protokolom.

OBJAVLJIVANJE VODICA

Vodic ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli u prostorijama Opstine Plav i na web stranici
OpStine Plav.

Dno:
1x Predmetu
1x Arhivi

PREDSJEDNIK
Nihad CANOVIC
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